“科创计划”平台使用说明
一、项目申报
申报“科创计划”的学生请登陆科创计划网络平台网址 : http://kjxt.ucas.ac.cn/index.php/zh/ ，从网站右侧 “科创计划报名入口”进入，注册新账号（由于后期结题报告需从同一登录口进入上传，请记录好本人的用户名、密码，避免无法登陆），然后登陆系统；认真填写各项个人信息和申请项目信息，提交即可生成申请号。
（注：1.“方案进度”必须含有项目预计启动、结题时间；2.申请表中，经费预算“科目”一栏应分项填“材料费”“交通费”“实验测试费”等课题可能涉及的费用，经费金额单位为“万元”，申请一万元经费应填“1”，请勿填“10000”；3. 申请单位选择“广州地球化学研究所”；）。提交完毕后，下载项目申请表，打印一份，请学籍所在学校（或学院）签字盖章后，提交至综合楼415。网上报名信息须与纸质版一致。立项通过后，系统将自动发送邮件通知，申请人本人也可登陆网络平台了解立项情况。 
二、项目总结提交
[bookmark: _GoBack]结题负责人登录原报名账号下载项目总结表格，并打印自动生成的《项目总结表》，连同《项目结题报告书》，经本人、指导教师审核签字后，提交纸质版至广州地化所综合楼415，结题报告需同时上传科创计划网站，才可进行结题验收。

